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Wir: 

Das Institut für Pathologie am Clemenshospital in Münster-Geist ist eine 
inhabergeführte Gemeinschaftspraxis mit jahrzehntelanger Expertise auf dem 
Gebiet diagnostischer Befundungen. Die Räumlichkeiten unseres Instituts 
befinden sich im Medical Center in unmittelbarer Nähe zum Clemenshospital. 
 
Der Patient als Mensch steht bei uns im Fokus unserer Arbeit. Mit aktueller 
wissenschaftlich fundierter Methodik sowie moderner medizintechnischer 
Ausstattung sichern wir die Voraussetzungen für die Qualität unserer Arbeit. 
Diesen Anspruch können wir gleichsam nur durch qualifizierte sowie 
motivierte Mitarbeiter/innen realisieren. 

 
Suchen: 

Ab sofort oder zu späterem Beginn suchen wir eine/n  
 

Sekretär/in (m/w/d) als ‚ Allrounder ‘ 
mit Vertrautheit zur medizinischen Terminologie 

 
 
Mit anwendungssicheren EDV-Kenntnissen, '10-Finger-blind' fürs routinierte 
Befundschreiben, auch Freude am souverän-freundlichen Telefondienst, einer 
sachlichen und präzisen Arbeitsweise - dabei mit Blick fürs Wesentliche sowie 
flexibler Einsatzbereitschaft. Auch für die Abrechnung; die Koordinierungen 
innerhalb unserer Arztpraxis sowie als Verstärkung im Back-office für unsere 
leitenden Ärzte ... so stellen wir uns unsere/n neue/n Mitarbeiter/in vor. 

Sie?: 
Wenn Ihnen die Arbeit in einem professionellen Umfeld zusagt, Sie Freude an 
der (kollegialen Zusammen-) Arbeit in diesem für Sie nicht ganz fremden 
Bereich haben, Sie jederzeit bereit sind, ‚dazuzulernen’ und dabei hinsichtlich 
Ihrer Arbeitseinstellung zuverlässig sowie zielorientiert sind, dann freuen wir 
uns über Ihr Interesse an einer Mitarbeit bei uns. 

Dann: 

Zur Vereinfachung und guten Vorbereitung für unser persönliches 
Kennenlernen bitten wir Sie, uns Ihre aussagefähigen sowie vollständigen 
Bewerbungsunterlagen auf dem Postweg zuzusenden:  
 
Institut für Pathologie am Clemenshospital 
Bereich: Personal 
Postfach 40 08 
48022 Münster 


